MYHULUTNAJBHOE KA3EHHOE YYPEX/JIEHHUE KYJILTYPbI
«KAPA-TIOBUHCKOE COLUAJIBHO-KYJIbTYPHOE OBBEAUHEHHUE»
HE®TEKYMCKOI'O MYHHIHUITAJIBHOTI'O OKPYT'A
CTABPOIOJILCKOI'O KPAA

NPHUKA3

09 sinpaps 2024 r. c.Kapa-Tiobe Ne 10A o/n

06 yrBepsxnennu Iopsiaka pa6oTsl co ciayxeGHoH HH(opManHeH OrpaHHYEHHOr0

pacnpocTrpaHCHHS

B coorserctBuu ¢ n. 25.1 Tlocranosnenus [Ipapurenscrea Poccuickon
denepaumn ot 11 despans 2017 r. Ne 176 "O6 yTBepxkacHnH TpebOBaHUH K
AHTHTEPPOPUCTHYECKOH 3ALUILEHHOCTH 0OBEKTOB (TEPPUTOPHIA) B CheEpe Ky IbTyphl 1
dopmbl nacnopta 6€30MaCHOCTH ITHX 00bEKTOB (TeppUTOPHA)” INPUKA3BIBAIO:

1. Vreepauth npunaraembiii  Tlopsgok paboTel co  ciyxeGHOH HHpopmaluieH
OrpaHW4YEHHOrO PACTpPOCTPaHEeHHs B MYHMLMMNANLHOM Ka3€HHOM YYPEKIECHWH KyJbTypbl
«Kapa-Tio6uHcKoe COLIMANIbHO-KYIbTYPHOE 00BEeAUHEHHE» Hedrekymckoro

MYHHUHMNANbHOTO okpyra CTaBpono/ibckoro Kpas (aanee - yupex/eHue).
2, PasmecTuTh HaCcTOALIMI NpuKa3 Ha OpULMATLHOM CalTe YUpeKIeHUs.
3 KOoHTpOJIb 32 MCTIOJTHEHHEM HACTOSILLIEro NPUKAa3a OCTaBJIsO 38 COOOH.
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Iopsinok

patoTsl co cnykeOnoit nudopmanmeir orpanuiennor o pacripocrpadeHms o
MYHHUHNAIBHOM KQ3CHHOM YUPCAICHUN Ky IhTypit « Kapa- rio6uickoe
COUMANBHO-KYAbTYpHOE 00nbemnenne» Hedrrekymekoro mymnmimnainmoro okpyra
Craspononsekoro kpas (aanee - Yupexjenue)

I. OGume nonoxenns

[Topsinok paGors co cayxeOnoit undopmanmeii orpasmniennoro
pacnpoctpanenns (nance Hopsajaok) B MyHHIMIATLHOM KA IECHHOM YIPEeAICHAN
KyAbTypbl «Kapa-TioOHHCKOE COLMATbHO-KY/IbTYPHOE 0he 1HHEHHE»
Hedrekymekoro MyHuumnanbHoro okpyra CTaBpornosibckoro kpas (1ajiee -
Yupex/eHue) ycTaHaBIHBACT NOPAAOK paboThl co cayxeGHOM
HH(pOpMaLMEH OrpaHHYCHHOTO PACNpOCTPAHEHHSA, ONPeEIeIdeT OOFIAHHOCTH
JUL, DONYLWEHHBIX K cyxebHo# nHpopmaumum orpaHuueHHoro
pacnpocTpaHeHHs, B TOM YHCJIE JIML, OTBETCTBEHHBIX 3@ XpaHeHMe rnacnopra
6€30MacHOCTH M MHBIX JOKYMEHTOB OFPaHHYEHHOIrO PACNpPOCTPaHEHMA,
coaep KalluX CBEeJIeHHs O COCTOSSHHU aHTHTEPPOPHCTHYECKOI
3alMIIEHHOCTH MECT MACCOBOT0O NpeOhIBaHHUSA JII0O1eH U NPUHUMAaeMbIX
Mepax Mo €€ YCHJIEHHUIO.

Hannbit Ilopsanox pa3paboTaH B COOTBETCTBHMM ¢ Poccuiickoii
®enepaunu ot 1 1 pespansg 2017 r. Ne 176 "O6 yrBepxkacHun TpedosaHuii
K aHTMTEPpPOPUCTHYECKOHN 3aIHIIEHHOCTH 00BEKTOB (TeppUTOpHMil) B chepe
KyJbTYpbl ¥ GOpMBI Macnopra 6€30NacHOCTH 3THX 0OBEKTOB (TeppHUTOPHii)"
K cnyxe6GHolt MHGOpPMALMU OrpaHMYEHHOIrO0 PACNpPOCTPAHEHHS OTHOCHTCS
HEeCEeKpeTHass MHOpOpPMalLMA, Kacalowascs AeATEbHOCTH Y UpPekKICHUS,
OrpaHUYe€HHE Ha pacMnpoCTpPaHeHHE KOTOpOoH 00ycloBneHo TpeGOoBaAHHAMHM
obecne4yeHHs aHTUTEPPOPUCTHUECKOHN 3alUIIEHHOCTH YUpek e HHUS.

ITa  nmoxymeHTax, coaepxamux  cayxebHylo  uHGOpMaALMIO
OrpaHM4Y€HHOro pacnpocTpaHeHus, npocrasasercsa nomerka «JACI» («las
c1yKeOHOTro noJb30BaHUAY)

II. KaTteropuu n0JKHOCTHBIX JIULL, YITOJHOMOYEHHBIX XPaHHTh,
nepenaBarhb

cinyxebHyo HHOOPMALMIO OrPaHMUYEHHOTO PACNPOCTPAHEHHS.

2.1. Jlupextop YupexaeHHs ONpeaeNsieT: KaTeropuH JOKHOCTHBIX
ML, MMEIOWMX MpPaBO O3HAKOMJIEHHWS M [10JIb30BaHHA  CJYXKeOHOi



uHdopmauneli  OrpaHMuEHHOro0 pacrnpocTpaHeHUs; MOPAJOK Tepeaaun
cnyxeOHoll nHpopMalKi OrpaHUUEHHOT0 pacipocTpaHeHus APYrUuM JiHiam
WU OopraHam, OpraHusainmsiMm (3a HCKJIOUCHHEM HMEIOUIMX Ha ITO Mpaso),
NopsOK cHATHSL nomeTkn "Jlnsi caiywebHOro nosp3oBanus" ¢ Hocurese
HHpOPMALUH  OTPAHHUEHHOTO pacipocTpaHeHusi, OpraHu3anunio 3alluThbl
cnykeOHoil nHpopMaKn OrpaHuUuCHHOTO pacipocTpaHeHus.

2.2, JIOJDKHOCTHOE JIMLLO, NPUHSBIIEE K 03HAKOMIICHHUIO, JIOKYMEHTbI K

paGote co cayxeOHol nHpopmalMei orpaHMYCHHOro pacnpocTpaHeHud,
MeceT MNepPCOHANbHYI0 OTBETCTBEHHOCTb 3a cobullojieHHe OrpaHruueHuni,
NpeaycMOTPEHHbIX NYHKTOM 2.1. Hactosuero Ilopsjka.

2.3. CnyxebHas uWH(pOpMaLKMs OrpaHUYEHHOro pacrnpocTpaHeHus
0e3 caHKUMM COOTBETCTBYIOWEro JAOJDKHOCTHOIO JiMua He TOMJIEKUT
pasriaueHuio (pacnpocTpaHeHm1o).

2.4. 3a pasrialleHue ciayxeoOHoW HHPopmMauuKd OrpaHM4YeHHOro
pacnpocTpaHeHHs, a TaKKe HapyleHWe ropsaka oOpauieHus ¢
JOKYMEHTaMH, cojJepiKaluMH TaKylo HH(pOpMALIHKIO, paboOTHHK
OpraHM3aldd MOXeT ObIThb NpHBJIEYEH K AMCLUMUIMJIMHAPHOHW MW HHOMH
npeaycCMOTPEHHONH 3aKOHOAATEIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

~ 2.5. B cnyyae NUKBUJAUMH YUpPEKAEHUS, pelIEHHE O AajbHEeHLIEM
HCI0JIb30BAHUH cinyxeOHoM MHpopMaUuu OrpaHH4YeHHOTO
pacnpocTpaHeHHs NPUHUMAET AUPEKTOP Y UYpeKIACHH.

2.6. VCTAaHOBNEHbl CleAYIOUHE KATErOpHM JOJIKHOCTHBIX JIHLL,
YIOJIHOMOUYEHHBIX IepeJaBarh CIYXeOHYI0 HHQOpMAUUIO OTpaHHYECHHOTO
pacrnpoCcTpaHeHUs:

- OUPEKTOP;

- cCreluHagucT B chepe 3aKyInok

I11. ITpuem, yueT (peructpanus) J0OKYMEHTOB, COAEpKAIIMX HHPOPMALIHIO
OrPaHMYEHHOT0 pacnpocTpaHEeHH .

3.1. HeobxoaumocTh mpocTaBieHus nomeTku "[lns cnyxebHOro
Nojb30BaHMA" Ha JOKYMEHTaXx M H3JaHHAX, COJAepXalluxX ClyxKeOHYIo
UH(pOpMaALIUIO OrpaHUYEHHOr0 pacnpocTpaHeHus, onpeaensercs

MCTIOJIHUTENEM W JOJUKHOCTHBIM  JIMLOM, [OJNHMCHIBAKOLIHM  HIIH
YTBEPKAAIOIWIKUM JOKYMEHT.

3.1.1. Yka3aHHasg TNMOMETKa M HOMEp 3K3eMIjsipa MNpoCTaBIAIOTCH B
MpaBOM BEPXHEM Yrjy IepBOH CTpaHHLBbl JOKyMeHTa, Ha O0OJIOKKe U
TUTYJIBHOM  JIMCT€  M3JaHMUs, a Takxke Ha IIEpBOA  CTpaHHUE
CONPOBOJUTENIBHOIO MUChMa K TAKUM JAOKYMEHTaM.

3.2. Ilpuem, yuer (perucrtpauusi) AOKYMEHTOB, COAEpXKalIUX
UHbOpMaLHIo
OTPaHUYEHHOr0 pacrpoCTpaHEHHUs, OCYLIECTBAsAECT JEJIONPOU3BOAHTE]DL
YypexxaeHus.



3.3.  JlokyMeHTbl ¢ noMeTKko# "Jlns cnyxeOHOro nonb3oBaHus":

3.3.1. Cosnaiores Ha aBTOMATH3MpOBaHHOM paboueM MecTe ¢
3aKPBITBIM J0CTYNOM B 0011YI0 HH(POPMALUOHHYIO CHCTEMY JEKTPOHHOIO
noxymenrtoobopora. Ha obopore nociepHero jucra Kax/oro sk3eMmnispa
NOKYMEHTAa MCIOJHHUTENb JOJ/DKEeH YKasaThb KOJIMYECTBO OTreYaTaHHbIX
JK3EMIIAPOB, CBOIO (haMMIIMIO M JIaTy MevyaTaHus JOKyMeHTa.

3.3.2. OTnevataHHble M NOANHUCAHHbIE JOKYMEHTbl BMeECTE €
YEepHOBMKaMHM W BapuWaHTaMM  nepejaiorcss  AJs  peructpaudu
NOKyMeHTOBeny VYupexaeHus. UepHOBUKM W BApUaAHTHI YHUUTOKAKOTCHA
NEeJIONPOU3BOAUTENEM YUpPEXKAEHUSI C OTpaxeHueMm (akTa YHUUYTOKEHUS B
YYETHBIX opmax.

3.3.3. YUNTBIBAIOTCA OTAENbHO OT HecekperHoi MHbopmauuu. Ilpu
HE3HauyuTeJbHOM OObeMe TaKuX AOKYMEHTOB pa3peluaeTcs BECTU UX y4yeT
COBMECTHO C JPYrMMH HECEKpPeTHBIMM HOKyMeHTamu. [Ilpu peructpauuu
yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB K pErucTpalUOHHOMY MHJIEKCY AOKYMEHTa
nobapnsiercs mometka "J[CIT".

3.3.4. Ilepenarorcsas paOOTHMKAM CTPYKTYPHBIX MOJApa3Aej€HHH MNoa
pacnucKy; IepechblialoTcs CTOPOHHHMM OpraHusauusiM (¢esibaberepckoi
CBA3bI0, 3aKa3HbBIMU UIIA LEHHBIMH NMOYTOBBIMH OTIPABIECHUSIMH, a TaKKe
MOT'YT OBITh Il€peJaHbl HAPOYHBIM MYTEM.

3.3.5. PasamHOXkawTcs (THPaAXHUPYIOTCA) TOJNBKO C TIHCBMEHHOIO
paspellleHUs JUpEeKTopa Y4YpexAeHHdA, YMNOJIHOMOYEHHOrO0 OTHOCHTH
ciykebHy0 HHGOpMaLUIO K paspsaay OrpaHMYeHHOr0 pacrpocTpaHeHus:

« VYyeT pa3MHOXEHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBIAETCA MOIK3EMIUISAPHO.

« Ilepen pa3MHOXEHMEM Ha THUTYJIBHOM JIMCTE OpPUTrMHAla JOKyMEHTa
MpOCTaBJiIETCS  OTMETKa O  pa3sMHOXEHMM C  yKa3aHHeM
perucTpallMOHHOIO HOMepa MO0 JKypHaly YydeTa pa3MHOXEHHS
CIIyXKeOHBIX JOKYMEHTOB.

- Ha o6opore nmnocieaHero JMcTa OpHUIrMHala pa3MHOXKAEMOTo
9K3eMIlIsgpa OOKYMEHTA HCTIOJTHUTEIIb JOJIKEH yKasaThb
perucTpallMOHHBIA HOMEp MO0 IKypHaly YyuyeTa pa3sMHOXEHHS
CIy)XeOHBIX NOKYMEHTOB, KOJMYECTBO Pa3MHOXEHHBIX IK3EMIIAPOB,
CBOIO (haMWJIMIO U JATy pa3MHOXEHHS TOKYMEHTA.

+  Hywmepanus OOTOJIHUTEIBHO pa3MHOMXKEHHBIX IK3EMIUISAPOB
NPOM3BOJUTCS OT IOCJIEJHEro HoMepa paHee YUYTEHHOI0 3K3eMIuispa
3TOr0 JOKYyMEHTa.

3.3.6. XpaHATCsA B HaJEKHO 3aKpbIBa€MbIX M ONe€YaThiBaeMbIX LIKapax
(AmuMKax, XpaHUIUIIAX ).

3.4. Ilpu HeoGXOAMMOCTH HamnpaBleHHs AOKYMEHTOB C IOMETKOH
"JIna cnyxeOHOro mnonb30BaHUA" B HECKOJBKO aJIpeCOB COCTaBJIACTCS
yKasaTejlb pacChUIKH, B KOTOPOM II0OQJipeCHO IPOCTAB/IAKOTCS HOMEpa
9K3EMILIAPOB OTIPABIAEMBIX JOKYMEHTOB.



« YxazaTesib pacCblIKH MOJANUCLIBACTCA MCIOJHUTEIEM JAOKYMEHTA W
PYKOBOAMTENEM CTPYKTYPHOrO MojpasjesicHus, MOArOTOBUBLUEIO
NOKYMEHT.

3.5. MHcnonuenubie pokymentbl ¢ nomerkoit "Jlns cnyxebHoro
noab30BaHuA" rPYNNUPYIOTCS B Jiejia B COOTBETCTBUM ¢ HOMEHKIATYPOH el
HeceKpeTHoro aenonpounssojactsa. [la obnoxke jgena, B KOTOpOe NOMELIEHbI
Takue JOKYMEHTBbI, Takxke mnpocrapiasercss nomerka "Jlis cnyxkebHoro
NoJib30BaHuA".

3.6. YHWYTOXKEHHE JeJl, JOKYMEHTOB ¢ nomerkoi "[lns cnyxkebHoro
N0Jb30BaHUA", YTPATUBLIKUX CBOE MPaKTHYECKOE 3HAYECHUE H HE MMEKUINX
MCTOPUYECKOMN 1IEHHOCTH, MPOU3BOAUTCS Mo akTy. B yueTHbx (opmax 00
3TOM JIeJIaeTCs OTMETKA CO CChIJIKOM Ha COOTBETCTBYIOUIMIA aKT

3.7. Ilepenaya NOKYMEHTOB M aen ¢ nomerkoit "[lna ciayxedHoro
noJib30BaHus" OT OJHOro pabOTHHKA JpyromMy OCYLUIECTBIAeTCHs C
pa3peuieH|s COOTBETCTBYIOIIEI0 PYKOBOLUTES

3.8. Ilpu cmeHe pabOTHUKA, OTBETCTBEHHOTO 3a YYE€T JOKYMEHTOB C
noMeTkoi "Jlnst cnyxeOHOro mMoJib30BaHUsA", COCTABJIAETCA aKT IpHEMa-
clayd ITHUX JOKYMEHTOB, KOTOpPBIA YTBEpPXKIAAETCA COOTBETCTBYHIUIHUM
PYKOBOJHUTEIIEM.

3.9. IlpoBepka Halnuuusi NOKYMEHTOB, J€l U HM3JaHUKW C TMOMETKOH
"Jlns cnyxeOHOro noJyib30BaHUA" MPOBOAMUTCS HE pEXe OJHOIrO pas3a B roj
KOMUCCHEH, Ha3HayaeMOW INpHKa3oM AUpEKTOopa YupexiaeHus. B cocras
YKa3aHHOM KOMHUCCHM 0053aTeNbHO BKIOYAETCS JEJIONPOU3BOJUTEND
VupexaeHusi, OTBETCTBEHHbIE 32 YYET U XpaHEHUE ITUX MaTepUallOB.

3.10. O ¢akrax yTparel JOKYMEHTOB, €] W M3JaHWUH, cCOAEpKaLIUMX
cinyxeOHyl0 HMH(QOpPMaLMIO OrpaHUYEHHOTO pacrnpoCTpaHeHHs, JHOO
pasriiameHuss >TOH HHPOpMaUMH, CTABUTCA B H3BECTHOCTb HaYyaJbHUK
CTPYKTYpHOro ymnpabjieHus JlemaprameHTa KyJlbTypbl ropojaa MOCKBEI H
Ha3HayaeTcs KOMMUCCHUs JJIsl paccieloBaHUs OOCTOATENbCTB YTpaThl HIIH
pasrialleHHs.

3.10.1 PesynpraThl pacciaeioBaHMA  OOKJIAAbIBAIOTCA  PYKOBOIHTEIIO
MOJABEJOMCTBEHHONM OpraHu3aluu, Ha3HauuBLIEMY KOMUCCHIO.

3.11. Ilpu cHATHM nomeTku "J{ng ciayxeOHOro mnosb30BaHHA" Ha
OOKYMEHTax, Jejax WU U3JaHUAX, a TaKKe B Y4YETHBIX Gopmax AenarTcs
COOTBETCTBYIOIIME OTMETKH U MHYOPMHUPYIOTCS BCE aApecaThl, KOTOPBIM 3TH
JNOKYMEHTHI (M3aHus) HallPaBJIsJIUCE.
IV. 3aka4YuTebHbIe NMOJI0XKeHHUs.

4.1. Hactosmuii [Topsnok nelicTBYIOT A0 NPUHATHSA HOBBIX.

42. MW3menenms B Hactosmuii Ilopsnok Moryr BHOCHTBCH
Y4ypexIeHHEeM B COOTBETCTBUH C ACHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEJIbCTBOM
Poccuiickoii @enepanuy ¥ NOpAAKOM, YCTAHOBIEHHBIM B YUpeXJIeHHH.



4.3. Tlopsaok pasmewaercsi Ha O(ULIHAIBHOM caliTe YUpexaeHHUs B
cetn «MnTepuer».




